
Na temelju članka 125. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim školama (NN br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 

126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18 i 98/19), članka 37. Zakona o ustanovama (NN br. 76/93, 29/97, 47/99, 35/08 i 127/19) i članka 54. Statuta 

Osnovne škole – Scuola elementare Dolac, a u vezi sa člankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 111/18) i članka 7. Uredbe o sastavljanju  

i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 95/19), Ravnateljica Osnovne škole – Scuola elementare Dolac  04. studenoga 2019. godine donosi: 

 

PROCEDURU  

STJECANJA, UPRAVLJANJA I OTUĐENJA NEKRETNINA 

 

Članak 1. 

Ovom procedurom uređuje se stjecanje, upravljanje i otuđenje nekretnina. 

 

Članak 2. 

Riječi i pojmovni sklopovi koji imaju rodno značenje korišteni u ovoj Proceduri odnose se jednako na oba roda (muški i ženski) i na oba broja (jedninu 

i množinu), bez obzira na to jesu li korišteni u muškom ili ženskom rodu, odnosno u jednini ili množini. 

 

Članak 3. 

Škola stiče vlasništvo na nekretninama darovanjem (donacijom), kupnjom, razvrgnućem suvlasničke zajednice, zamjenom ili drugim pravnim poslom, 

koji je predviđen pozitivnim propisima za javne ustanove iz područja odgoja i obrazovanja. 

Nekretnine stečene na temelju stavka 1. ovog članku koriste se sukladno Zakonu s ciljem unapređenja odgojno-obrazovne djelatnosti. 

 

Članak 4. 

Odredbe prethodno članka na odgovarajući se način odnose i na otuđenje nekretnina u vlasništvu Škole. 

Ukoliko se otuđenjem nekretnine ostvari financijska korist ona se mora iskoristiti za unapređenje odgojno-obrazovne djelatnosti. 

 

Članak 5. 

Namjena i način uporabe prihoda ostvarenih na nekretninama Škole, uređuju se posebnim internim općim pravnim aktima. 

 

Članak 6. 

Škola provodi stjecanje, upravljanje i otuđenje nekretnina po sljedećoj proceduri:  

 

 

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK POPRATNI DOKUMENTI 

Stjecanje nekretnina Pokretanje postupka Zadužena osoba U roku 8 dana od Odluka o stjecanju 



 imenovanja ili primitka 

ponude 

nekretnine 

Utvrđivanje tržišne 

vrijednosti 

Zadužena osoba U roku 5 dana od pokretanja 

postupka 

 

Donošenje odluke o kupnji 

ili drugom obliku stjecanja 

nekretnine 

Ravnatelj U roku 15 – 20 dana od 

primitka ponude odnosno 

pokretanja postupka 

 

Objava natječaja Zadužena osoba U roku 3 dana od donošenja 

odluke o stjecanju 

nekretnine 

 

Zaprimanje ponuda u 

tajništvu 

Zaduženi radnik U roku propisanom 

natječajem, ali ne može biti 

kraći od 8 dana od objave 

 

Sazivanje povjerenstva Ravnatelj po obavijesti 

zadužene osobe saziva 

povjerenstvo 

U roku 3 dana od isteka roka 

za dostavu ponuda 

 

Utvrđivanje pristiglih 

ponuda, razmatranje istih te 

predlaganje daljnjeg 

postupanja Ravnatelju 

Povjerenstvo U roku 3 dana od otvaranja 

ponuda 

 

Donošenje odluke o 

najpovoljnijoj ponudi 

Ovisno o vrijednosti 

nekretnine i uvjetima 

predviđenim zakonom i 

Statutom: 

a)Ravnatelj 

b)Školski odbor 

c)Školski odbor uz 

suglasnost osnivača 

U roku 30 dana od primitka 

prijedloga odluke 

 

Rješavanje po žalbi Školski odbor Rok za žalbu je 8 dana od 

primitka odluke 

 



Po konačnosti odluke o 

odabiru zaključuje se ugovor 

Ravnatelj U roku 8 dana od konačnosti 

odluke 

 

Uknjižba vlasništva Ravnatelj U roku 8 dana od 

zaključenja ugovora 

Ugovor 

Otuđenje nekretnina 

 

Pokretanje postupka Zadužena osoba U roku 8 dana od 

imenovanja ili primitka 

ponude 

Odluka o otuđenju 

nekretnine 

Utvrđivanje tržišne 

vrijednosti 

Zadužena osoba U roku 5 dana od pokretanja 

postupka 

 

Donošenje odluke o prodaji 

ili drugom obliku otuđenja 

nekretnine 

Ravnatelj U roku 15 – 20 dana od 

primitka ponude odnosno 

pokretanja postupka 

 

Objava natječaja Zadužena osoba U roku 3 dana od donošenja 

odluke o otuđenju 

nekretnine 

 

Zaprimanje ponuda u 

tajništvu 

Zaduženi radnik U roku propisanom 

natječajem, ali ne može biti 

kraći od 8 dana od objave 

 

Sazivanje povjerenstva Ravnatelj po obavijesti 

zadužene osobe saziva 

povjerenstvo 

U roku 3 dana od isteka roka 

za dostavu ponuda 

 

Utvrđivanje pristiglih 

ponuda, razmatranje istih te 

predlaganje daljnjeg 

postupanja Ravnatelju 

Povjerenstvo U roku 3 dana od otvaranja 

ponuda 

 

Donošenje odluke o 

najpovoljnijoj ponudi 

Ovisno o vrijednosti 

nekretnine i uvjetima 

predviđenim zakonom i 

Statutom: 

a)Ravnatelj 

U roku 30 dana od primitka 

prijedloga odluke 

 



b)Školski odbor 

c)Školski odbor uz 

suglasnost osnivača 

Rješavanje po žalbi Školski odbor Rok za žalbu je 8 dana od 

primitka odluke 

 

Po konačnosti odluke o 

odabiru zaključuje se ugovor 

Ravnatelj U roku 8 dana od konačnosti 

odluke 

 

Zakup ili najam nekretnina u 

vlasništvu i posjedu Škole 

Pokretanje postupka Ravnatelj Tijekom kalendarske godine  

Zaključenje ugovora Ravnatelj U roku 8 dana od donošenja 

odluke sukladno 

mjerodavnom općem aktu 

 

Izdavanje računa Voditelj računovodstva 10 dana od isteka 

obračunskog razdoblja 

 

 

 

Članak 7. 

U slučajevima stjecanja nekretnina ne naplatnim pravnim poslom, ne objavljuje se oglas te se ne provodi natječajni postupak. 

U slučajevima kada je pozitivnim propisom određeno ne naplatno otuđenje nekretnine, kao obveza pravnog subjekta, ne objavljuje se oglas te se ne 

provodi natječajni postupak. 

 

Članak 8. 

Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja. 

Ova Procedura objaviti će se na oglasnoj ploči i mrežnoj stranici Škole. 

 

   

                          Ravnateljica:  

 

                Dunja  Kučan Nikolić, v.r. 

 

 

KLASA: 003-01/19-01/ 

URBROJ: 2170-55-01-19-1 



Rijeka, 04. studenoga 2019. 


